   Библиографический обзор 

 Методические рекомендации для библиотек

Библиографический обзор рассматривается в ГОСТе 7.0–99 как библиографическое пособие, в письменной или устной форме представляющее собой связное повествование. В библиотечной практике данные обзоры широко используют в качестве библиографического информирования. Обзор можно представить и как совокупность библиографических сообщений, последовательный рассказ о произведениях печати или о других видах документов, в нем дается оценка рекомендуемой литературы. Библиообзор отличается оперативностью, доходчивостью, читателям предоставляется возможность визуально ознакомиться с изданиями. Все это способствует формированию читательских интересов. Любой обзор в библиотеке – это элемент воспитания библиографической культуры как одной из составляющих общей культуры человека.  
Библиографические обзоры подразделяются:

– по целевому и читательскому назначению на информационные и рекомендательные;

– по содержанию  на тематические, персональные, обзоры новой литературы, обзоры библиографических пособий;

– по видам включенных изданий на обзоры книг, журналов, специальных видов литературы и других документов, в настоящее время можно отнести и обзоры сайтов;

– по форме  на устные, письменные (печатные), наглядные и смешанного характера.
Библиографические обзоры как устная форма информирования возникли в массовых библиотеках в 1920-е годы, тогда они назывались «вечерами живой библиографии». В библиотеках обзоры проводят и как самостоятельные мероприятия, и в качестве дополнений к лекциям, вечерам, конференциям. 
Прежде чем приступить к подготовке библиографического обзора, необходимо решить, каким он будет – информационным или рекомендательным. Как правило, обзор литературы для специалистов носит информационный характер, для широкого читательского круга – рекомендательный. Обзор информационного характера охватывает больше литературы, чем рекомендательный. 
Рекомендательный обзор должен представлять собой связный рассказ, в котором все части логично вытекают одна из другой. Чаще всего обзор состоит из трех частей – вводной, основной и заключительной.
В вводной части необходимо дать характеристику самой темы, обосновать ее актуальность и привлекательность, связать с интересами слушателей. Иногда эта часть включает знакомство с детской аудиторией, выяснение возраста присутствующих, их информированности по данной теме. Такое начало позволяет откорректировать содержание беседы-обзора, сделать ее более эффективной. 

Основная часть может строиться по-разному, в зависимости от тематики рекомендуемой литературы и подготовленности аудитории. В этой части обзора даются характеристики отобранных книг. Представляя книгу, следует взять ее в руки, продемонстрировать обложку, подсказать, на что обратить внимание. Важно четко проговорить выходные данные, напомнить термины, обозначающие элементы книги, обратить внимание на приемы оформления. По мнению Татьяны Рудишиной (ЦГДБ им. А.  Гайдара, Москва), делать это необходимо «в любой аудитории, в том числе и для маленьких читателей, которым эти данные пока еще ничего толком не скажут, а останутся в памяти какие-то привлекательные магические действия» (Библиотека в школе. 2001. № 10. С. 12).
О непрочитанной книге лучше сказать примерно следующее: «Судя по аннотации (предисловию, послесловию, рецензии на книгу, отзывам других читателей), в ней говорится о… она затрагивает проблемы… автор обращается к теме…» 
Для повышения эффективности обзора следует чередовать разные приемы: они должны быть и простыми, и более сложными, серьезными и развлекательными. Это поможет снять напряжение, даст детям возможность немного отдохнуть, развлечься. С этой целью уместным будет применение различных средств и приемов, оживляющих обзор: можно задать интригующие вопросы, показать интересный иллюстративный материал, выразительно прочесть фрагмент из книги, использовать музыкальные произведения, электронные презентации и т. д.   
При работе с детской аудиторией обзор удачно сочетается с такими формами, как беседа, игра. Ярким получается библиографический обзор с элементами театрализации, с сюжетной линией. В работе с младшими школьниками это может стать настоящей находкой. Итак, если обзор проводится для детей, рекомендуется использовать следующие приемы: 

–   начать рассказ с самого интересного; 

– рассказать об авторе, напомнить о других его произведениях. Если книга переведена с какого-либо языка, обратить внимание на переводчика, сравнить разные переводы и т. д.;     

–   показать иллюстрации;

–   предложить несколько интригующих вопросов, на которые можно получить ответы, прочитав книгу; 

–  дочитать до самого интересного места, заинтриговав детей, и оборвать чтение, предложив дальше читать самим; 

–  привлечь отзывы других читателей или рецензии на книгу;

– использовать игровые приемы (маленькая викторина, загадки, ребусы и т. д. в зависимости от содержания литературы). Обзоры (новых поступлений, тематические) для детей могут строиться с использованием нескольких игровых элементов или же подаваться полностью в виде игры. Здесь следует учитывать возраст аудитории и тему мероприятия; 

– показать несколько книг (сходных по тематике), имеющихся в библиотеке, и обратить внимание на то, чем отличается именно эта; 

–  рассказать о прототипах героев или о реальных событиях, которые легли в основу книги. 
Не рекомендуется рассказывать о книге слишком подробно: это может лишить читателя интереса к ней.
Заключительная часть обзора содержит краткое обобщение вышеизложенного, выводы, советы, как читать рекомендуемую литературу. Очень важно, чтобы концовка нацеливала детей на чтение («Когда будете читать, попытайтесь ответить на вопрос…»). 
Эффективность обзоров напрямую зависит от профессионализма и ораторского мастерства библиотекаря. Выступление должно быть  эмоциональным, запоминающимся. Недопустимо дословное чтение заранее составленного текста: это ведет к потере контакта с аудиторией. Обзор не должен быть затянутым и длиться более 30 минут. 
Обзоры новых поступлений проводятся библиотеками разных типов, как правило, в определенные дни и часы. Эта форма предоставления информации дает возможность читателю оперативно узнавать о новых изданиях. Методически обзор новых поступлений строится довольно просто. Он состоит из двух частей. В первой – вводной – в нескольких фразах библиотекарь сообщает, какая литература (каких отраслей) и за какой период поступила в библиотеку и включена в настоящий обзор. Во второй, главной части дается краткая, но емкая характеристика самих книг. Главная трудность для библиотекаря состоит в том, чтобы в нескольких фразах охарактеризовать книгу, заинтересовать ею читателя. Для этого существует множество приемов, например, привлечение внимания читателя к необычной биографии автора, обращение к иллюстрациям книги, цитирование и т. д. К таким обзорам, как правило, оформляются выставки новых поступлений.
При организации обзоров новых поступлений успешно применяются технические средства. Так, в некоторых библиотеках читатели могут узнать о новых поступлениях, набрав определенный телефонный номер. Другие библиотеки размещают аннотированные списки новых поступлений на своих сайтах.

К обзорам новых поступлений можно отнести и обзоры новых журналов, поступающих в библиотеку. Обзор журнала предполагает рассказ о его рубриках, наиболее интересных произведениях, которые в них опубликованы. Обзор может охватывать не только конкретный номер журнала, но и несколько номеров, если там, например, печатается роман с продолжением, и даже всю подборку журнала за год (в этом случае дается характеристика журнала как научного или культурного феномена, его роль в развитии научного или культурного процесса и т. п.).
 Близкой по сути к обзору является презентация книги – форма, широко используемая в последнее время. Как правило, презентации книг проходят в присутствии автора, издателя и т. п., которые весьма заинтересованы в продвижении книги. В ходе презентации рассказывается о процессе создания книги, о людях, причастных к этому. Зачастую презентации книги сопутствует ее продажа.
Наибольшее распространение получили тематические обзоры, которые охватывают произведения по той или иной теме. Понятие «тема» имеет в данном случае широкий смысл. Под ним может подразумеваться и отрасль знания, и раздел науки или техники, и определенная проблема, и конкретный вопрос. Выбор темы – один из главных этапов составления обзора наряду с определением его целевого и читательского назначения.

Целью тематического обзора является знакомство пользователя с литературой (как новой, так и вышедшей ранее) по какой-либо теме. При подготовке такого обзора огромное значение придается выбору темы и определению читательского назначения. Обзоры научно-популярной литературы должны проводиться для учащихся одного возраста. В смешанной по возрасту аудитории такие обзоры возможны только по широко популярным темам, интересным и доступным пониманию детей разного уровня развития.       

Существует апробированная методика подготовки тематического обзора. Она требует довольно глубокого проникновения в тему, понимания того, кто внес в ее изучение наиболее весомый вклад, знания основных концепций в освещении данной темы и т. п. Исходя из этого библиотекарь и должен подобрать литературу для обзора. Готовясь к нему, необходимо если не прочитать каждую книгу, то детально ее просмотреть, обратив внимание на все, что поможет выигрышно представить книгу: иллюстрации, фотографии, цитаты и т. п. Надо показать, как пользоваться схемами, картами, чертежами, внутрикнижным справочным материалом и др. Обзор научно-популярной литературы должен привлекать внимание к познавательному материалу, содержащемуся в ней. Возможно, придется разъяснить то, что сложно для понимания, показать, как использовать данную книгу и сведения, приведенные в ней. Обзор нескольких научно-популярных произведений на одну тему лучше всего проводить с использованием электронной презентации, где могут быть представлены обложки книг, иллюстрации из текста и видеоматериал по теме обзора.   
Количество книг, используемых в обзоре, может быть различным – от одной до десяти. Это зависит от цели, темы обзора, выделенного времени и возможностей библиотеки. Заканчивая беседу, стоит порекомендовать не представленные в обзоре новые издания по теме, доступные данной возрастной категории учащихся. 

В библиотеках часто проводят и персональные обзоры, посвященные каким-либо деятелям науки и искусства. Персональные обзоры составляются обычно в связи с юбилейными и памятными датами. Разновидностями персональных обзоров являются обзор важнейших произведений или новых книг какого-либо лица; обзор литературы о жизни и творчестве или об отдельных аспектах его биографии.

По видам включенных изданий возможны обзоры одних только книг, журналов, серийных изданий, специальных видов изданий и т. д. Обзоры подразделяются также и по форме подачи материала. Так, в небольших библиотеках особенно широко практикуются устные обзоры. Кроме того, библиотекари подготавливают обзоры литературы для публикации на сайте библиотеки, страницах местных газет и журналов, для радио и телевидения.
Для обзоров одной книги или статьи можно использовать современные компьютерные технологии. Так, в последнее время популярным способом представления книги стало  создание буктрейлера. 
Буктрейлер – это рекламный видеоролик  о книге (1–3 мин.), который включает самые яркие и узнаваемые ее моменты, визуализирует ее содержание. Выполняя свои основные задачи – представление книги читателю и пропаганду чтения, – привлекает внимание образностью и оригинальностью подачи материала. Буктрейлеры превратились в самостоятельную отрасль медиатворчества, объединяющую литературу, визуальное искусство и Интернет.
При подготовке обзора советуем воспользоваться списком рекомендуемой литературы.
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